
1. การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การจัดเก็บภาษีปาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การขอจดทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

6. การขออนุญาตจําหนายนํ้ามันเชื้อเพลิง  

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ (135 ประเภท) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ก.บ.ท.5) 
พรอมเอกสารประกอบ 

 

2. เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน  ประเมิน 
และคํานวณคาภาษีบํารุงทองที ่

 

3. เจาหนาที่สงแบบแจงการประเมิน 
ใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีเพื่อชําระภาษ ี

 

สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  3 นาท ี

 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการเสียภาษ ี(ก.ร.ด.2) 
พรอมเอกสารประกอบ 

 

2. เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐานจัดทําหมวดหมูโรงเรือน 
และคํานวณคารายป 

 

3. เจาหนาที่กรอกแบบใบแจงประเมินภาษ ี
และแจงผูเสียภาษีเพื่อชําระภาษ ี

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  3 นาท ี

 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ก.ป.1) 
พรอมเอกสารประกอบ 

 

2. เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐาน ตรวจสอบปาย 
และดําเนินการคํานวณคาภาษีปาย 

 

3. เจาหนาที่สงแบบแจงการประเมินใหแกผูมีหนาที่เสียภาษ ี
เพื่อชําระภาษ ี

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  3 นาท ี

 

1. ผูประกอบการยื่นคําขอพรอมหลักฐานตอเจาหนาที ่

 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานและดําเนินการออกทะเบียน
พาณิชย 

 

3. เจาหนาที่ทําเอกสารเสนอนายทะเบียนพาณิชย 
และสงทะเบียนพาณิชยใหผูประกอบการ 

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  30 นาท ี

 

1. ผูขออนุญาตกอสรางอาคาร
กรอกรายละเอียดคําขออนุญาต

ตามแบบ ข.1 

 

 
2. ตรวจสอบเอกสาร 

 

3. นายชางตรวจแบบแปลน/
สถานที่ 

 

4. ผูอํานวยการกองชาง
ตรวจสอบ 

 

5. ปลัด อบต. 
ตรวจสอบ/เห็นชอบ 

 

6. นายก อบต.  
พิจารณาอนุญาต 

 

7. ผูยื่นคําขออนุญาตชําระ
คาธรรมเนียมและรับ

ใบอนุญาต 

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 7 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  15 วัน 

 

1. ผูประกอบการยื่นคําขอ 
แบบ ธพน.3 พรอมเอกสาร 

 

2. เจาหนาที ่
ตรวจสอบเอกสาร 

 

3. เจาหนาที ่อปท. 
และเจาหนาที่กรมธุรกิจพลังงาน

ตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต 

 

4. เจาหนาที ่
รายงานผลตรวจสอบตอ 

จพง.ทองถิ่น 

 

5. ผูบริหาร 
ออกใบอนุญาต 

 

6. ผูยื่นขออนุญาต 
ชําระคาธรรมเนียม        
และรับใบอนุญาต 

 

สรุป  กระบวนงานบริการ 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  15 วัน 

 

ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต 

1. ผูประกอบการยื่นคําขอ 
พรอมหลักฐานตอเจาหนาที ่

 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตอง/นัดวันตรวจสอบ

สุขลักษณะสถานประกอบการ 

 

4. เจาหนาที่ทําเอกสารเสนอ 
จพง.ทองถิ่นมีคําส่ัง 
อนุญาต/ไมอนุญาต 

 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบ
สุขลักษณะสถานประกอบการ 

 

สรุป  กระบวนงานบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  20 วัน/ราย 

 



8. การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

9. การขอดูขอมูลขาวสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

            
 

 

 

 

 

10.  การชวยเหลือสาธารณภัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. การสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค 

 
 

 

 

 

 

12. การขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ, ผูปวยเอดส, คนพิการ 
 

 

 

 

 

  

  

  

คูมือสําหรับประชาชนคูมือสําหรับประชาชน  

เรื่องแผนภูมิขั้นตอนและกําหนดเรื่องแผนภูมิขั้นตอนและกําหนด  

ระยะเวลาแลวเสร็จของงานระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  
 

 

                    

 
องคการบริหารสวนตําบลบางเดือน 

งานรับเร่ืองราวรองทุกข  สํานักงานปลัด 
หมายเลขโทรศัพท 0-7744-3030 

http://www.bangduoen.go.th 
 

1. ประชาชนเขียนคํารอง แจงเหตุ/รองทุกข 
 

 

2. หัวหนาหนวยงานรับผิดชอบบรรเทาความเดือดรอน 
 

 

3. แจงผลการดําเนินการ 
 

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  7 วัน 

 

2. ขอมูลขาวสาร    
เปดเผย 

(30 นาที) 

 

2. ขอมูลขาวสาร    
ปกปด 

(1 ชั่วโมง) 

 

3. คนหารายการเอกสารตามคําขอพรอมกรอกขอมูล 
ในคําขอดูขอมูลขาวสาร 

 

 

1. ผูขอดูขอมูลขาวสาร    ยื่นคําขอพรอมหลักฐาน 

 

4. รับเอกสารส่ิงพิมพหรือขอมูลดิจิตอล 
(10 นาที) 

 

 สรุป  กระบวนงานบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  30 นาท ี

 

1. ประชาชนทําหนังสือแจงขอรับการชวยเหลือสาธารณภัย 
 

 

2. หัวหนาหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการชวยเหลือสาธารณภัย 
 

 

3. แจงผลการดําเนินการแกประชาชน 
 

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  ในทันท ี

 

1. ประชาชนทําหนังสือขอรับการสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 
 

 

2. หัวหนาหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการจัดหาน้ําอุปโภคบริโภค 
 

 

3. แจงผลการดําเนินการแกประชาชน 
 

 
สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  ในทันท ี

 

1. ผูประสงครับเบี้ยยังชีพ ยื่นเอกสารประกอบดวยสําเนาทะเบียนบาน, 
สําเนาบัตรประชาชน, บัตรประจําตัวคนพิการ (กรณีคนพิการ), 

ใบรับรองแพทย (กรณีผูปวยเอดส), สําเนาหนาสมุดธนาคารกรุงไทย 
(กรณีประสงคใหโอนเงินเขาบัญชี) 

  

 2. เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐานและกรอก
รายละเอียดในแบบฟอรม 

 

 2. เจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบหลักฐานและกรอก
รายละเอียดในแบบฟอรม 

 

 สรุป  กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  15 นาท ี

 


