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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบํารงุทองที่ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลทุงเตาใหม อําเภอบานนาสาร จงัหวัดสุราษฎรธาน ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลทุงเตาใหม 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: ตําบลทุงเตาใหม  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่25/05/2558 16:24  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการ องคการบริหารสวนตําบลทุงเตาใหม/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที ่พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมหีนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุง
ทองที่จากที่ดิน ซึง่ ที่ดิน หมายความวา พืน้ที่ดินและใหหมายความรวมถึงพื้นทีท่ี่เปนภูเขาหรือที่มนี้ําดวยโดยมี
หลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขดังนี ้
 
1. องคกรปกครองสวนทองถิน่ (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิกีารชําระ
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ภาษี 
 
2. ใหเจาของที่ดิน ผูครอบครองที่ดิน ยืน่แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคมของปแรกที่มกีารตีราคา
ปานกลางที่ดิน แบบแสดงรายการที่ดินที่ไดยื่นไวใหใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ป และชําระภาษีปละคร้ัง ต้ังแตเดือน
มกราคม-เมษายน ของทุกป 
 
3. ผูไดรับโอนกรรมสิทธิท์ี่ดินใหมหรือวนัที่มีการเปล่ียนแปลงเนื้อที่ดินใหยืน่แบบแสดงรายการทีดิ่น (ภ.บ.ท.5) ภายใน 30 
วัน นับแตวนัโอนกรรมสิทธิ ์
 
4. ที่ดินแปลงที่เจาของปลูกบานอยูอาศัยโดยไมทําการคาหรือใหเชาลดหยอนได 5 ไร สวนที่เกนิตองเสียตามอัตราที่
กําหนด 
 
5.ที่ดินที่เจาของปลูกบานใหเชาหรือปลูกบานทําการคา และไดเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินแลว จะไดรับการยกเวนภาษี
บํารุงทองที่ในสวนที่อาคารนั้นอยู 
 
6. ไมยื่นแบบภายในกาํหนด เสียเงนิเพิ่ม 10% ของภาษี 
 
7. ยื่นรายการไมถูกตอง ทําใหคาภาษีนอยลง ตองเสียเงินเพิ่ม 10% ของภาษีที่ประเมินเพิ่มเติม 
 
8. ชี้เขตแจงจํานวนเนื้อที่ดินไมถูกตอง ทาํใหคาภาษีนอยลง ตองเสียเงินเพิ่มอีก 1 เทา ของภาษีทีป่ระเมินเพิ่มเติม 
 
9. ชําระภาษีเกินกาํหนด ตองเสียเงินเพิ่มเติม 24% ตอปของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษี เศษของเดือนใหนับเปนหนึง่เดือน 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของที่ดินยืน่แบแสดง
รายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
เพื่อใหพนกังานเจาหนาที่

    2-3 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลทุงเตา
ใหม 

(1. ระยะเวลา : 1 
วันนับแต
ผูรับบริการมายื่น
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

คําขอ 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตําบล
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการที่ดินตาม
แบบแสดงรายการที่ดิน
ทรัพยสิน (ภ.บ.ท.5) และ
แจงการประเมินภาษีให
เจาของที่ดินดําเนนิการ
ชําระภาษี 
 

      30 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลทุงเตา
ใหม 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันับ
จากวนัที่ยืน่แบบ
แสดงรายการที่ดิน 
(ภ.บ.ท.5) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตําบล
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิท์ี่ดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดที่ดิน (นส.
3,นส.3ก) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
    ผูรับประเมนิจะตองเสียคาภาษีในอัตราไรละ 8 บาท สําหรับที่ดินวางเปลา และไรละ 4 บาท สําหรับที่ดินทํา
การเกษตร 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลทุงเตาใหม โทร.077270424 

www.thungtaomai.go.th  
  

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
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1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษี
โรงเรือนและทีดิ่น (ภ.ร.ด. 9) 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ 19/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย น.ส.รัชนี  ไกรสิทธิ ์
อนุมัติโดย นายก อบต.ทุงเตาใหม 
เผยแพรโดย น.ส.รัชนี  ไกรสิทธิ ์

 
 

 
 


